AZ ERCSI EOTVOS JOZSEF
MUVELODESI HAZ ES
KONYVTAR

SZERVEZETI ES MUKODESI

SZABALYZATA




I. fejezet
Altalanos rendelkezések

1. A Szervezeti és Miilkodési Szabalyzat célja

a) A kozmivelddési intézmény szervezeti és mitkodési szabalyzata (tovabbiakban: SzMSz)
olyan alapdokumentum, amely meghatirozza az intézményi célokat, az intézmény
mikodésének feltételeit, szervezeti felépitését, mikddésének belsd rendjét, az intézmény
kiils6 kapcsolatait. Megalkotasanak célja az intézmény térvényes mikodése belsofeltételeinek
az alapito akarata szerinti biztositasa.

b) A muzealis intézményekr6l, a nyilvanos konyvtari ellatasrol és a kozmiivel6désrol szolo
1997. évi CXL. torvény 78/1. § (4) bekezdésének b) pontja alapjan az Ercsi E6tvos Jozsef
Miivelédési Haz és Konyvtar mint kézmiivel6dési intézmény (a tovabbiakban: intézmény)
SzMSz-¢ét az onkormanyzat képviseld-testiilete hagyja jova.

2. Az SZMSZ hatalya

Az SZMSZ hatalya kiterjed:

a) az intézmény vezetdjére;

b) az intézmény alkalmazottaira;

¢) az intézményben mitkodo kozosségekre, szervezetekre;
d) az intézmény szolgaltatasait igénybe vevokre.

3. Az intézmény alapadatai, azonositok

a) Az intézmény neve: Eotvos Jozsef Muivelodési Haz és Konyvtar
b) Az intézmény székhelye: 2451 Ercsi, Szent Istvan Gt 12-14. hrsz.: 894
Az intézmény telefon-szama: 25/505-840
Az intézmény e-mail cime: muvhaz@ercsimuvhaz.hu
Az intézmény honlapjanak cime: ~ www.ercsimuvhaz.hu
C) Az intézmény telephelyei: E6tvos Jozsef Emlékhaz

2451 Ercsi, Eotvos utca 33. hrsz.: 68
Ercsi Helytorténeti Gylijtemény
2451 Ercsi, Eotvos utca 7. hrsz.: 50

d) Alapitd szerv neve: Ercsi Varos Onkorméanyzat
Székhelye: 2451 Ercsi, F6 utca 20.
e) Alapitas idopontja: 2003. 01. 01.
f) Az alapitas modja: jogeldd nelkiili
g) Az alapit6 okirat kelte, szama: 2020. november 1. 202/2020 (X.27.) hatarozat
h) Fenntart6 neve: Ercsi Varos Onkormanyzata
A fenntarto székhelye: 2451 Ercsi, F6 utca 20.
i) Iranyit6 szerve: Ercsi Varos Onkormanyzat Képvisel$-testiilete
Az irdnyto szerv székhelye: 2451 Ercsi, f6 utca 20.
J) Az iranyito szerv vezetdje: Ercsi Varos Onkormanyzat polgdrmestere

4. Az intézmény nyilvantartasi adatai

a) Torzskonyvi szam: 639020
b) Torzskonyvi elnevezés: Ercsi Eotvos Jozsef Miivelodési Haz és Konyvtar


mailto:muvhaz@ercsimuvhaz.hu
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c) Statisztikai szamjel: 16701542-9329-322-07

d) Adoészam: 16701542-1-07

e) Bankszamla szam: 11600006-00000000-52888825
f) Szamlavezeté pénzintézet: Erste Bank Zrt.

5. Az intézmény jogallasa: Onallé jogi személy

6. Az intézmény tipusa: Ko6zmivelddési intézmény

7. Miikodési teriilete: Ercsi Varos kozigazgatasi teriilete

8. Az intézmény koltségvetési szervtipus szerinti besorolasa

a)

b)

f)

Tevékenység jellege alapjan: Kozszolgaltatd intézmény, kozszolgaltatod koltségvetési
szerv

Gazdalkodasi besoroliasa szerint: Az intézmény jogi személy. Gazdasagi
szervezettel nem rendelkezd, eldiranyzatai felett azonban teljes jogkorrel rendelkezd
koltségvetési szerv. Az intézmény pénziigyi, gazdasagi feladatai ellatasara az Ercsi
Polgarmesteri Hivatal (2451 Ercsi, F6 utca 20.), mint gazdasagi szervezettel
rendelkezd koltségvetési szerv koteles.

Ténylegesen végzett tevékenység TEAOR-szima szerint:

9329 Mashova nem sorolhatd egyéb szorakoztatds és szabadidds
tevékenység

Az intézmény alaptevékenységének besorolisa kormanyzati funkciok szerint:

082042 Konyvtari allomany gyarapitasa, nyilvantartasa

082063 Miuizeumi kidllitas tevékenysége

082091 Kozmiivelddés — kozosségi és tarsadalmi részvétel fejlesztése

Az intézmény vallalkozasi tevékenysége:

Az intézmény vallalkozasi tevékenységet nem végez.

A koltségvetési szerv szakmai besorolasa:

Tobbfunkcids kézmiivelddési intézmény — miivelddési haz, telepiilési konyvtar,
muzeumi kiallités.

9. Az intézmény dokumentumai

a)

b)
c)
d)
e)

10.

a)

b)

Az intézmény alapité okirata (Ercsi Varos Onkormanyzat Képviseld-testiiletének
202/2020. (X.27.) hatarozata), amit az SzMSz 1. fiiggeléke tartalmaz.

Az intézmény kiildetésnyilatkozata, amit az SzZMSz 2. fiiggeléke tartalmaz.

A konyvtar gylijtékori szabalyzata, amit az SzZMSz 3. fiiggeléke tartalmaz.

A konyvtarhasznadlati szabalyzat, amit az SzZMSz 4. fliggeléke tartalmaz.

A muzealis gylijtemények altalanos rendelkezésit, az SzZMSz 5. fiiggeléke tartalmazza.

Az intézmény bélyegzoi:

korbélyegzd

30 mm atmérdji, kor alakl, kozepén Magyarorszag cimerével
Felirata: Ercsi Eotvos Jozsef Miivelodési Haz és Konyvtar
ovalis bélyegz6

43 mm széles, 27 mm magas, ovalis alakl bélyegzo

Felirata: Ercsi E6tvos Jozsef Miivelodési Haz és Konyvtar



c) fejbélyegzd
54 mm szé€les, 20 mm magas, téglalap alaka bélyegzo
Felirata: Ercsi Eotvos Jozsef Miivelddési Haz és Konyvtar
2451 Ercsi, Szent Istvan u. 12-14. Adészam: 16701542-1-07
Az intézmény bélyegzbinek lenyomatat az SzMSz 6. fiiggeléke tartalmazza.

1. fejezet
Az intézmény feladatai

1. Az intézmény alaptevékenységének ellatasat szolgalé vagyon

a) Az Ercsi, 894 hrsz. alatt felvett 900 m? nagysagu ingatlan;
b) Az Ercsi, 68 hrsz. alatt felvett 210 m? nagysagu ingatlan;
c) Az Ercsi, 50 hrsz, alatt felvett 157 m? nagysagu ingatlan.

2. Koltségvetés
1.

a) Az alapfeladatok ellatdsanak pénziigyi feltételeit az Ercsi Varos Onkormanyzat

Képviselo-testiilete altal évente jovahagyott 6nalld intézményi kdltségvetés biztositja.
b) Az intézmény feladatai ellatasanak fedezetét biztositd bevételek forrasai:

ba)  fenntart6 altal nyujtott finanszirozas;

bb)  sajat intézményi bevételek;

bc)  szakmai miikodésre atvett palyazati pénzeszk6zok;

bd) egyéb tamogatasi formak.

3. A vagyonnal val6 gazdilkodas rendje

a) Az intézmény koteles a rabizott vagyonnal a nemzeti vagyonr6l szolo térvény és az
onkormanyzati vagyonnal valé gazdalkodds rendjét szabdlyozd Onkormanyzati
rendeletben foglaltak szerint gazdalkodni.

b) Az intézmény nem jogosult a miikddéséhez biztositott ingatlant elidegeniteni, azt
biztositékként felhasznélni, megterhelni.

C) Az intézmény elhelyezését biztositdo Ercsi, 894 hrsz-u; Ercsi, 68 hrsz-u és Ercsi, 50
hrsz-ii ingatlanok tulajdonjoga Ercsi Varos Onkormaényzatit, a hasznalat joga az
intézményt illeti meg.

4. Az intézmény kozfeladata

A Magyarorszag helyi dnkormanyzatairdl sz616 2011. évi CLXXXIX. torvény (Motv.) 13. §
(1) bekezdés 7. pontja alapjan a kulturalis szolgaltatds, kiillondsen a nyilvanos konyvtari
ellatas biztositdsa, valamint a muzealis intézményekrdl, a nyilvanos konyvtari ellatasrol és a
kozmiivelddésrdl szolo 1997. évi CXL. torvény 53., 64. §-a és 73.§ (2) bekezdése szerint a
nyilvanos konyvtari ellatds, a kozmiivelddés feltételeinek biztositasa.



b)

Az intézmény feladatai részletesen

Kozmiivelodési feladatok:

a teleptilés kornyezeti, szellemi, miivészeti értékeinek, hagyoményainak feltarasa,
megismertetése, a helyi miivelddési szokasok gondozasa, gazdagitasa;

az egyetemes, nemzeti, nemzetiségi kultura értékeinek megismertetése;

a megértés, a befogadas eldsegitése, az tinnepek kulturajanak gondozasa;

az ismeretszerz6, az amatér alkotd, mivel6dd kozosségek tevékenységének
tamogatasa;

a helyi tarsadalom kapcsolatrendszerének, kdzosségi €letének, érdekérvényesité-
sének segitése;

a kiilonbozo kultardk kozotti kapesolatok kiépitésének és fenntartdsanak segitése;
a szabadido kulturalis célu eltoltéséhez a feltételek biztositasa;

egyéb miivelddést segitd lehetdségek biztositasa;

tarsadalmi rendezvények, forumok megtartésa;

tevékenységének, rendezvényeinek hirdetése, népszerisitése;

az iskolarendszeren kiviili tanulési, oktatdsi lehetdéségek megteremtése, kiilondsen
épitve ontevékeny, onképzd kezdeményezésekre, izlésformalo
csoportfoglalkozasokra;

helyszin ¢és a szervezéshez, lebonyolitdshoz sziikséges szakmai tdmogatas
biztositdsa az intézmény keretein beliil miikodd csoportok szdmara;

a kozvetlen lakdkodrnyezet miivészi hagyoméanyainak gondozasa, a helyi kulturélis
szokdsok é&polésa, gazdagitisa (néptanc, népzene, korus, lakodalmi szokdsok, stb.
felelevenitése);

hagyomany6rzd és hagyomanyteremtd kezdeményezések tdmogatésa;
szerepvallalas a rendezvények megszervezésében, a muisorok, versenyek,
kiallitasok lebonyolitasa, 1illetve koordindlasa — sziikség esetén kiilsd
kozremukodok részvételével;

kiallitasok szervezése, megtekinthetdségének biztositasa, tarlatvezetés;

a helyi tarsadalom Onszervez6dd kozosségeinek, egyesiileteinek rendezvényei
megtartasara helyszin biztositasa;

a telepiilés mdas Onkormdnyzati intézményei altal szervezett rendezvény
megtartasara helyszin biztositasa;

kézmiives foglalkozasok szervezése gyermek és felndtt érdeklédok szamara;
palyazatok révén megvalosithatd programok megszervezése, levezetése;

az intézmény termeinek bérbeadasa;

statisztikai adatszolgaltatas.

Konyvtari feladatok

gylijteményét folyamatosan fejleszti, feltarja, megdrzi, gondozza és rendelkezésre
bocsatja;

tajékoztat a konyvtar és nyilvanos konyvtari rendszer dokumentumairdl és
szolgaltatasairol,

biztositja méas konyvtarak dllomanyéanak és szolgaltatasainak elérését;

részt vesz a konyvtarak kozotti dokumentum- €s informaciocserében;
szolgaltatasaival rendelkezésre all minden érdeklédonek;

altalanos gytlijtokorének megfeleléen folyamatosan gylijti a dokumentumokat;



- teljességre torekedve gyiijti a helyismereti vonatkozast dokumentumokat;

- abeszerzett vagy kapott dokumentumokat nyilvantartasba veszi, feltarja, megorzi;

- afeleslegessé valt és megrongalddott dokumentumokat folyamatosan selejtezi;

- konyvtarkozi kdlesonzést biztosit, méasolatot szolgaltat;

- olvasotermi szolgaltatast és kézikonyvtari szolgéltatast biztosit;

- az Orszagos Dokumentumellatd Rendszer tagjaként részt vesz a konyvtarak
ko6zotti dokumentum- és informaciocserében;

- tdjékoztat a konyvtar és nyilvanos konyvtari rendszer dokumentumairdl és
szolgéaltatasairol;

- koteles-példanyt szolgaltat / jsag, kiadvany stb./;

- megrendelésre irodalomkutatast, témafigyelést végez, bibliografiat készit;

- kutatdémunkat végez a helyismereti dokumentumokkal,

- kiemelten foglalkozik a helyi, kozéleti, kozhasznu informacios szolgaltatasokkal;

- akonyvtar gylijteményét, szolgaltatasait népszeriisiti;

- ahelyi oktatasi-nevelési intézményekkel egyeztetve konyvtari orakat tart;

- kezeli a kordbbi iskolai konyvtari allomanyt, mely szervesen beépiilt a
kozkonyvtar alloménydba. Az iskolai konyvtari feladatokat nem elkiilonitetten
kezeli, hanem a nyilvanos konyvtari ellatas részeként, de az iskolaval
egylittmiikodve;

- statisztikai adatszolgaltatasokat teljesit;

- biztositja az elektronikus konyvtari dokumentumok elérhetdségét;

- a konyvtarhasznalokat segiti a digitdlis irdstudas, az informacidos miveltség
elsajatitasaban, az egész életen at tarto tanulas folyamataban;

- szolgaltatasait a konyvtari mindségiranyitds szempontjait figyelembe véve
SzZervezi;

- az Aaltala {izemeltetett, kiskoruak 4altal is biztonsdgosan (ideértve az
adatbiztonsagot €s a gyermek- és ifjusagvédelmi szempontokat is) hasznalhato,
internet-hozzaféréssel rendelkez6 szamitogépek hasznalatat biztositja az e
szolgaltatast igénylok részére.

I11. fejezet
Az intézmény szervezete

1. Az intézményben foglalkoztatottak foglalkoztatasi jogviszonya, munkarendje

a) Az intézmény foglalkoztatottainak jogviszonya fGszabalyként munkaviszony, melyre a
Munka Torvénykonyvérdl szolo 2012. évi 1. torvény €s a Polgari Torvénykonyvrdl szolo
2013. évi V. torvény az iranyado.

b) Az intézményi munkakorok

intézményvezetod 1 {6 munkavallalo heti 40 6raban
kdnyvtaros 2 f6 munkavallalo heti 40 6raban
muzeumi munkatars,

intézményvezetd helyettes 1 {6 munkavallalo heti 40 6raban

kulturalis szervez6 1 6 munkavallal6 heti 40 6raban



recepcios 1 £6 munkavallal6 heti 20 6raban
takaritod 1 f6 munkavallalo heti 40 6raban
karbantartod 1 6 munkavallald heti 40 6raban

c) Egyéb jogviszonyban foglalkoztatott
tarlatvezetd 116 heti 20 6raban

d) Feladatellatas

Az intézmény alkalmazottai az intézményvezetd altal meghatarozottak szerint, tovabba a
vonatkozd jogszabalyok és belsd szabalyzatok, intézkedések, utasitdsok alapjan végzik
feladataikat. Az alkalmazottak munkaideje — az intézmény nyitvatartasi idejének figyelembe
vételével — Otnapos, osztatlan munkaid6-beosztasban keriil meghatarozasra.

A munkarendtdl valo eltérést — indokolt esetben — az intézményvezeté rendelhet el, illetve
engedélyezhet.

A helyettesitési rendet az intézményvezetd hatarozza meg.

Az intézmény alkalmazottai 4ltal ellatott munkakorokhoz tartozd konkrét feladat- és
hataskoroket, a hataskorok gyakorlasdnak modjat, a kiadmanyozas rendjét, a helyettesités
rendjét és az ezekhez kapcsolddo feleldsségi szabalyokat a kiilon munkaltatéi intézkedésben
meghatarozott munkakori leirasok tartalmazzak.

e) Az intézmény szervezete

INTEZMENYVEZETO
(igazgato)
KONYVTAROS 1. KARBANTARTO
KONYVTAROS II. TAKARITO
v
MUZEUMI KULTURALIS RECEPCIOS
MUNKATARS SZERVEZO

2. Az intézmény vezetdjének kinevezési rendje

Az intézmény vezetdjét munkéltatéi jogkdrében eljarva Ercsi Varos Onkormanyzat
Képviseld-testiilete bizza meg palyazati eljaras utjan, legfeljebb 5 év, hatdrozott idétartamra.
Az egyéb munkaltatoi jogokat az intézmény vezetdje tekintetében Ercsi Varos polgarmestere
gyakorolja.

Az intézményvezetdt tavolléte esetén — a munkaltatdi jogok gyakorlasanak kivételével — az
intézményvezetd helyettes helyettesiti.



Az intézményvezetd tartés tavollétében, vagy munkakorének betdltetlensége esetén az
intézményvezetd helyettes latja el az intézményvezetdi feladatokat.

3. Az intézményvezeto feladatai és hataskore

a) vezeti az intézményt, felelds az intézmény miikodéséért és gazdalkodasaért,
b) képviseli az intézményt kiils6 szervek elott,
C) tervezi, iranyitja és ellendrzi az intézmény szakmai és gazdasagi mikodését,
d) gyakorolja a munkaltatoi jogkort az intézmény alkalmazottai tekintetében,
e) ellatja az intézmény miikddését érintd jogszabalyokban, dnkormanyzati rendeletekben
és mas dontésekben eldirt feladatokat,
f) elkésziti az intézmény SzMSz-ét és mas, kotelezéen eldirt szabalyzatait,
rendelkezéseit, az alkalmazottak munkakori leirasat,
g) kapcsolatot tart a tarsintézményekkel, helyi, teriileti és orszagos szakmai
szervezetekkel, intézményekkel,
h) tamogatja az intézmény feladatainak ellatasaban kozremiikodo testiiletek, szervezetek,
kozosségek tevékenységét,
i) szervezi a kozmivel6dési és konyvtari alaptevékenységet, a telepiilési
rendezvényeket, az intézményi programokat,
j) évente munkatervet allit 6ssze,
K) a rendelkezésre allo koltségvetési forrasok alapjan gondoskodik a személyi és targyi
feltételekrol,
I) egyiittmiikodik az 6nkormanyzat intézményeivel, a helyi civil szervezetekkel,
m) egylittmikddik kistérségi, megyei, orszagos szakmai szervezetekkel,
n) évente beszamol a Képviseld-testiiletnek az intézmény tevékenységérol,
felelds:
- az intézmény szakszer(i és torvényes mitkodéséért,
- az intézmény belsd szabalyzatainak elkészitéséért, aktualizalasaért,
- az ésszerl és takarékos gazdalkodaseért,
- az alapitd okiratban az intézmény rendelkezésére bocsatott vagyon
rendeltetésszerli, hat¢kony mukodtetéséért,
- amunkakori leirasokban foglalt munkavégzés megkdveteléseéért.

4. Az intézmény mitkodési rendje

Az intézmény €ves programjainak tervezetét az intézmény vezetdje késziti el €s hagyja jova.
Az onkormanyzati programokat a képviseld-testiilet hagyja jova. A programok teljesitéséhez
sziikséges pénziigyl fedezetet az intézményi koltségvetés biztositja. Az éves koltségvetési
eléiranyzatot a képviseld-testiilet hatdrozza meg. Az intézmény ehhez igazitottan, az évente
elkészitett intézményi munkarend szerint dolgozik.

Az intézmény rendes nyitvatartasi idon kiviili nyitva tartasi idejét az intézmény vezetdje a
mindenkori programok ¢és a személyi feltételek figyelembe vételével hatarozza meg.
Munkaidén tili munka (tdlmunka) kizarélag az intézményvezetd utasitasara végezheto,
amennyiben az intézmény mikodési, nyilvantartdsi idején kiviili rendezvények az
alkalmazottak rendes munkaidején tali kozremiikodését igénylik és ez az intézmény
mukodésének biztositasa érdekében feltétleniil sziikséges.



4.1. Az intézmény nyitva tartdsa

Miivelodési Haz | Konyvtar Eotvos Jozsef | Helytorténeti

Emlékhaz Gytlijtemény

hétfo 08:00 —18:00 sziinet sziinet Bejelentkezés
alapjan

kedd 08:00 — 19:00 08:00 — 16:00 08:00 — 16:00 Bejelentkezés
alapjan

szerda 08:00 — 19:00 08:00 — 18:00 10:00 — 18:00 Bejelentkezés
alapjan

csiitortok | 08:00 —19:00 08:00 — 16:00 10:00 — 18:00 Bejelentkezés
alapjan

péntek 08:00 - 16:00 08:00 — 16:00 08:00 — 16:00 Bejelentkezés
alapjan

szombat | 08:00 — 16:00 paros héten Bejelentkezés Bejelentkezés
9:00 — 12:00 alapjan alapjan

vasarnap | zarva zarva Bejelentkezés Bejelentkezés
alapjan alapjan

Rendezvények esetén a nyitva tartas modosulhat.

V. fejezet
Zaro rendelkezések

Jelen szabalyzat hatdlya kiterjed az intézmény minden dolgozojara és rajuk iranyado
mértékben a konyvtari szolgaltatdsokat igénybe vevo személyekre is.

Jelen szabélyzat a fenntartd6 Onkormanyzat jovahagyésat kdvetd napon 1ép hatilyba. Ezzel
egyidejiileg az intézmény 290/2018. (1X.25.) hatarozattal jovahagyott Szervezeti és Miikodési
Szabalyzata hatalyat veszti.

Az SzMSz fiiggelékeinek naprakész allapotban tartasarol az intézményvezetd gondoskodik.

Kelt: Ercsi, 2020. januar 05.

Szabo Tamas
polgarmester



FUGGELEKEK

1. fiiggelék
Okirat szama: E/8934-4/2020.

Alapit6 okirat

maddositasokkal egységes szerkezetbe foglalva

Az allamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. torvény 8/A. §-a alapjan a Ercsi Eétvos Jozsef
Miivel6dési Haz és Konyvtar alapité okiratat a kovetkezdk szerint adom Ki:

1. A koltségvetési szerv
megnevezése, székhelye, telephelye

1.1. A koltségvetési szerv

1.1.1. megnevezése: Ercsi E6tvos Jozsef Mlivel6dési Haz és Konyvtar

1.2. A koltségvetési szerv
1.2.1.székhelye: 2451 Ercsi, Szent Istvan ut 12-14.
1.2.2.telephelye(i):

telephely megnevezése telephely cime
1 E6tvos Jozsef Emlékmuzeum 2451 Ercsi, Eo6tvos utca 33. hrsz.: 68.
2 Ercsi Helytorténeti Gytjtemény 2451 Ercsi, Eotvos utca 7. hrsz.: 50.

2. A koltségvetési szerv
alapitasaval és megsziinésével 6sszefiiggo rendelkezések

2.1 A koltségvetési szerv alapitasanak datuma: 2003. januar 1.

3. A koltségvetési szerv iranyitasa, feliigyelete

3.1. Akoltségvetési szerv iranyitd szervének
3.1.1. megnevezése: Ercsi Varos Onkormanyzat Képviseld-testiilete

3.1.2. székhelye: 2451 Ercsi, F6 utca 20.

3.2. A koltségvetési szerv fenntartéjanak
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3.2.1. megnevezése: Ercsi Varos Onkormanyzat

3.2.2. székhelye: 2451 Ercsi, F6 utca 20.

4. A koltségvetési szerv tevékenysége

4.1. A koltségvetési szerv kozfeladata: A Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl sz6l6 2011. évi
CLXXXIX. torvény (a tovabbiakban: Métv.) 13. § (1) bekezdés 7. pontja alapjan a kulturalis
szolgaltatas, kiillondsen a nyilvanos konyvtari ellatas biztositasa. A muzedlis intézményekrdl,
a nyilvanos konyvtari ellatasrol és a kozmiivel6désrol szolé 1997. évi CXL. térvény (a
tovabbiakban Kult. tv.) 53. § (2) bekezdésében, 55. §-aban, 64-66. §-aiban meghatarozott
nyilvanos konyvtari ellatds biztositasa, valamint a 73. § (2) bekezdésében meghatarozott
kozmiivel6dés feltételeinek biztositdsa, helyi kozmiivel6dési tevékenység tdmogatdsa,
ellatasa, helyi torténeti és kulturdlis értékeket megjelenité gylijtemény bemutatasa, illetve
integralt kozosségi szintér miikodtetése.

4.2. Akoltségvetési szerv fotevékenységének dllamhaztartasi szakagazati besorolasa:

szakdgazat szama | szakagazat megnevezése

1 |932900 Mashova nem sorolhaté egyéb szérakoztatas szabadidds tevékenység

4.3. A Kkoltségvetési szerv alaptevékenysége: A Kult.tv. 55. §-a, 64. § (1) és (2) bekezdése, 65. §-
a, 76. § (1) bekezdése és 77. § (1) bekezdése szerinti kdzmiivel6dési tevékenységek
tdmogatasaval, kézérdeki muzedlis gylijteményekkel és nyilvanos konyvtari ellatassal
kapcsolatos feladatok ellatasa.

4.4. A koltségvetési szerv alaptevékenységének kormanyzati funkcid szerinti megjeldlése:

kormanyzati kormanyzati funkcié megnevezése
funkci6szam
1 | 082042 Konyvtari allomany gyarapitasa, nyilvantartasa
2 | 082043 Konyvtari allomany feltarasa, meg6rzése, védelme
3 | 082044 Konyvtari szolgaltatasok
4 | 082063 Muzeumi kiallitasi tevékenység
5 | 082091 Kozmiivel6dés - kozosségi és tarsadalmi részvétel fejlesztése

4.5. A koltségvetési szerv illetékessége, miikodési teriilete: Ercsi Varos kozigazgatasi teriilete

5. A koltségvetési szerv szervezete és miikodése
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5.1. A koltségvetési szerv vezetdjének megbizasi rendje: Az intézmény vezetdjét Ercsi Varos
Onkormanyzat Képvisel4-testiilete valasztja meg a muzealis intézményekrél, a nyilvanos
konyvtari ellatasrél és a kozmiivel6désrél szolé 1997. évi CXL. torvény 94. § (3) bekezdése
alapjan, palyazati eljaras keretében, munkaviszony létesitésével, jogszabaly -eltérd
rendelkezése hianyaban legfeljebb 5 év hatarozott id6re, és gyakorolja felette a
munkaltatdi jogokat az Motv.-ben foglalt rendelkezések alapjan. Az egyéb munkaltatéi
jogokat az Motv. 67. § (1) bekezdés g) pontjdban meghatarozottak szerint a polgdrmester

gyakorolja.

5.2. A koltségvetési szervnél alkalmazasban all6 személyek jogviszonya:

foglalkoztatasi jogviszony

jogviszonyt szabalyozé jogszabaly

1 | munkaviszony

Munka Torvénykonyvérol szolé 2012.évi I. torvény

2 | megbizasi jogviszony

Polgari Torvénykonyvrdl sz6l6 2013. évi. V. torvény
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2. fiiggeléek
Kiildetésnyilatkozat

Az Ercsi Eotvos Jozsef Muvelddési Haz és Konyvtar, nyilvanos konyvtar. FO feladatanak
tekinti , hogy minden érdekl6dd szamara biztositsa a feltételeket a magyar és az egyetemes
kultaira kincseinek megismerésére, a folyamatos dnmiivelésre, a szinvonalas szorakozasra.

Ennek érdekében a konyvtar gyijtékorébe tartozd dokumentumok beszerzésével,
feldolgozasaval €s a szolgaltatasok szervezésével tamogatjuk:

szabadid6 hasznos eltoltését.

a tarsadalom, a gazdasag, a tudomany és a kultara teriiletén valé tajékozodast.

a varos természeti értékeinek, tarsadalmi folyamatainak, gazdasagi, kulturalis,
torténelmi, néprajzi hagyomanyainak kutatdsat és bemutatasat.

a szervezett oktatasban €s az onképzésben résztvevo személyek tanulasat.

az allampolgari jogok gyakorldsdhoz, valamint a személyes ¢és kozosségi
onmegvaldsitashoz sziikséges ismeretek megszerzését.

a muvészeti agak és az irodalom alkotdinak ¢és alkotasainak megismerését.

A kitlizott célok megvalositasara torekedve:

gondoskodunk az allomany sokoldalu feltarasarol.

a konyvtar allomanyat folyamatosan gyarapitjuk és frissitjiik.

javitjuk a szolgaltatasok targyi és személyi feltételeit.

az elektronikus eszkozokre és forrasokra tdmaszkodva fejlesztjik az intézmény
tajékoztato informécios szolgéltatésait, noveljik az elektronikus
dokumentumszolgaltatas aranyat.

konyvtarkozi kdlesonzést nyujtunk.

munkank sordn figyelembe vesszilk a konyvtarhasznalok javaslatait, vizsgéljuk a
hasznaldi szokasokat, igényeket, s ennek megfelelden modositjuk, bovitjiik a konyvtar
szolgaltatasait.

Arra torekszilink, hogy a XXI. szdzad kovetelményeinek megfeleld nyilvanos konyvtari
szolgaltatast teremtsiink. Ennek érdekében egyiittmiikddiink a véarosban 1évé muzeummal.
Osszehangoljuk allomanygyarapitési stratégiankat, és a technikai fejlesztéseinket.
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3. fiiggeléek

Ercsi Eotvos Jozsef Miivel6ddési Haz és Konyvtar

Gytjtokori szabalyzat

Az Ercsi Eotvos Jozsef Mivelodési Haz és Konyvtar (tovabbiakban Konyvtar) altalanos
gyljtokori nyilvanos kozkonyvtar.

Alapveto feladatait a muzealis intézményekrdl, a nyilvanos konyvtari ellatasrol és a kozmiivel6désrol
s7610, tobbszdr modositott 1997. évi CXI. tdrvény, az Ercsi varos Onkorményzat 202/2020 (X. 27.)
Kt. sz. hatarozat, képviselO-testiilete altal jovahagyott hatarozataval az Alapito Okirata, a Szervezeti és
Miikodési Szabalyzata és a Konyvtar Kiildetésnyilatkozata hatarozza meg.

A Gyljtokori Szabalyzat megalkotasanak célja, hogy hogy meghatarozza azokat az elveket,
melyeknek alapjan a Konyvtar gyiijteményét szervezi.

A gyljteményszervezés magaban foglalja az allomany gyarapitasat és tervszerli apasztasat is, a két
tevékenység egyiitt alkotja az dllomanyalakitas folyamatat.

A fenti dokumentumok szerint a Konyvtar alapfeladatai a kovetkezok:

o A konyvtari allomany gyarapitasa, a gyiijtemény szervezése: fejlesztése, feltarasa, megdrzése,
gondozasa.

e A konyvtari dokumentumok széleskorii rendelkezésre bocsatasa, a beiratkozott olvasok
részére torténd kdlcsonzése, a szabadpolcos allomanyrész folyamatos kezelése, karbantartasa.

o Tajekoztatd tevékenység a Konyvtar és a nyilvanos konyvtari rendszer dokumentumair6l és

szolgéaltatasairol.

Biztositja mas konyvtarak allomanyanak és szolgaltatasainak elérését.

Részvétel a konyvtarak kozotti dokumentum- és informaciocserében.

Helytorténeti gylijtemény gazdagitasa gondozasa és feltarasa.

Kozremikddés az iskolai tanulocsoportok konyvtari 6rainak megtartasaban.

Konyvtari rendezvények, szakkorok és egyéb Osszejovetelek szervezése.

A Konyvtar, allomanyanak gyarapitasakor figyelembe veszi a hasznalok igényeit, foglalkozasi,
képzettségi, korosztalyi és anyanyelvi Osszetételét, érdeklddési korét. Ennek érdekében folyamatos
Osszehasonlito allomanyelemzést végez. A kdnyvtari dokumentumok beszerzése az alaptevékenységek
megvalositasat segiti.

Allomanygyarapitas:
A Konyvtar allomanyat
- vasarlas
- ajandek
- csere révén gyarapitja.

A Konyvtar els6sorban kurrens gyarapitast folytat, vagyis a folyamatosan megjelend
dokumentumokbol valogat. Retrospektiv szerzeményezésre kizardlag helyismereti dokumentumok
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vasarlasanal Kkertilhet sor, illetve az allomanybdl eltiint, elkallodott, de nélkiilozhetetlen
dokumentumok pétlasa esetén.

A Konyvtar jelenleg elsdsorban a hagyomanyosnak tekintett dokumentumokbdl hozza létre
szolgéltatdsait, tehat a napi gyarapitd munka elsésorban a konyvekre és iddszaki kiadvanyokra
korlatozodik. Gyljteményében valogatva jelenik csak meg mas dokumentumtipus (hangoskonyv, CD-
ROM). A Konyvtar arra torekszik, hogy hasznaldéi szamara lényeges, relevans adat és informacio
valamennyi megjelenési formajat gyiijteményébe integralja, ezaltal sokoldalu szolgaltatasokat hozzon
létre.

A korabban meghatarozott feladatok teljesitése és célok elérése érdekében a Konyvtar a nemzeti
konyvtermés magyar nyelvii részébdl a konyvtar funkcionak megfelelden gyijti:

a klasszikus és kortars magyar szépirodalom alkotasait;

a klasszikus és kortars vildgirodalom reprezentativ alkotasait;

a klasszikus és kortars magyar gyermek- és ifjusagi irodalmat;

a vilagirodalom klasszikus és kortars gyermek- és ifjusagi irodalmanak reprezentativ
alkotasait.

Vilogatva gylijti a romantikus és szorakoztatd irodalmat, az olvasoi igényeknek megfelelden.

A Konyvtar a gyermek és felnbtt szépirodalmi alkotasokat egy példanyban szerzi be, kivételt
képeznek:

e az oktatasi intézmények altal ajanlott olvasmanyok (2-5 példany)
o sikerkonyvek esetében (2 példany).

A Konyvtar a nemzeti konyvtermés magyar nyelvi részébdl valogatva gylijti a szak- ¢és
ismeretterjeszté konyveket egy példanyban. Arra torekszik, hogy valamennyi szakteriilet korszerii
szemléletli, szakmailag helytallo Osszefoglaldé miivét beszerezze és a hasznalok részére az adott
szakteriilet megismeréséhez a bevezetd alapokat nyujtani tudja.

A nemzeti kdnyvtermés magyar nyelvii miivei koziil a Kdnyvtar beszerzi az alapvetd segédleteket:

e altalanos enciklopédiakat, lexikonokat,
szakenciklopédiakat, szaklexikonokat,

o alapvet6 tajékoztatasi eszkozoket (életrajzi segédletek, bibliografiak, repertoriumok adattarak,
cim- és névtarak),

e egy- és tobbnyelvii szotarakat, (az utdbbiak koziil a vilagnyelvek esetében arra torekedve,
hogy a kozepes €s nagy szotarakat is beszerezze),

e magyar és egyetemes atlaszokat, térképeket.

A Konyvtar valogatva, egy példanyban gylijti a praktikus ismereteket tartalmazo irodalmat, mint
példaul receptleirasok, barkacsolassal, kertészkedéssel €s egyéb hobbi tevékenységgel, illetve az
¢letmoddal foglalkoz6 magyar nyelvii konyveket.

A Konyvtar anyagi lehetéségei fliggvényében valogatva gyiijti az idészaki kiadvanyokat:

kozéleti és politikai lapokat,
irodalmi és tarsadalmi folyodiratokat,
ismeretterjeszto és hobbi lapokat,
szorakoztatd magazinokat.

A Konyvtar arra torekszik a konyvek és az id6szaki kiadvanyok gyarapitasakor, hogy a
gyljteményében aranyosan képviselve legyenek kiilonféle értékrendek, felfogasok, politikai nézetek.
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Ercsi Gylijtemény — helyismereti gylijtemény gyarapitasanak alapelvei:

A Konyvtar teljességre torekedve gyiijti Eotvos Jozsef miiveit és a ra vonatkozé szakirodalmat,

illetve az Ercsivel kapcsolatos helytorténeti dokumentumokat.

Gytijtokorébe tartozik minden olyan dokumentum, amely

e helyi tartalmu- fiiggetleniil a szerz6tdl és a kiadas helyétol
e helyi kiadast - fiiggetlentil a szerz6tdl és a tartalomtol
e helyi szerzé miive — ha a szerzonek barmilyen ercsi kotddése van.

Az Ercsi Gylijtemény gyarapitasara a fellelhetd

konyveket,

id6északi kiadvanyokat,

kéziratokat,

térképeket,

elektronikus dokumentumokat szerzi be.

A helytorténeti gylijteménybe tartozik tovabba az Ercsire vonatkozd

szakdolgozat,

ujsageikk,

dia,

plakat,

apronyomtatvany,

lapkivagat,

sziirke irodalom (kereskedelmi forgalomba nem keriil6 kiadvanyok, palyazati munkak, stb.).

A helytorténeti nyomtatott dokumentumokat lehetéség szerint két példanyban szerzi be a Konyvtar.
Gyitjtokori tilalom:

Nem tartozik a konyvtar gytijtokorébe:

e az altalanos- és kdzépiskolai tankonyv,
e a pornograf tartalmi dokumentum,
e azegyes tudomanyteriiletek magas szintli specialis szakkonyvei.

Allomanyrészek, raktarozas

A gylijteményszervezés soran a Konyvtarnak dontenie kell arrdl, hogy a beszerzett dokumentumok
melyik részlegébe, illetve allomanyaba keriiljenek.

Meg kell hatarozni, hogy:

feln6tt részleg kézi konyvtardba,

felnoétt részleg kolesonzdi allomanyaba,
gyermek részleg kézi konyvtaraba,
gyermek részleg kolesonzoi allomanyaba,
Ercsi Gytijteménybe keriil a dokumentum.

Raktarba kell elhelyezni azokat a dokumentumokat, melyeket tartosan nem igényelnek az olvasok.
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Az allomanyapasztas, az Allomanybdl valé kivonas alapelvei

Az allomanyapasztas a gylijteményszervezés része, formai a kovetkezok:

o fizikailag elhasznalodott és az elveszett dokumentumok kivonasa,
e tartalmilag elavult dokumentumok kivonasa,
o gylijtékdr valtozasa miatt feleslegessé valt dokumentumok kivonasa az allomanybol.

A fizikailag elhasznalodott, de értékes és keresett dokumentumokat lehetdség szerint ugy kell kivonni
az allomanybol, hogy gondoskodni kell a p6tlasardl, mielbtt a selejtezés megtorténik.

Az elhasznalodott és tartalmilag elavult dokumentumokat a Konyvtar az érvényes jogszabalyok
betartasaval leselejtezi. A selejtezett dokumentumokat tovabbadja ujrahasznositasra, illetve felajanlja
mas Konyvtaraknak és az olvasoknak.

A helyismereti, helytorténeti dokumentumok estében foloslegessé valas jogcimén selejtezés nem
torténhet. A fizikailag elhasznalddott dokumentumokat kottetni kell, amennyiben mar ez sem
lehetséges masolatban kell meg6rizni.

Idészaki kiadvanyok megorzése

Az iddszaki kiadvanyokat a Konyvtar ideiglenesen 6rzi, az aktualis év végéig. Kivételt képeznek az
alabbi kiadvanyok:

e Fejér Megyei Hirlap (aktualis év + 1 év)
o Ercsiben megjelent kiadvanyok (végleges megérzeés).

A megdrzendd periodikumok kottetésérél a Konyvtar - pénziigyi lehetdségeinek fiiggvényében —
gondoskodik.
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o A , 4. figgelek
EOTVOS JOZSEF MUVELODESI HAZ ES KONYVTAR
2451. Ercsi, Szent Istvan ut 12-14.
Tel.: 06-25-491-227
Fax: 06-25-505-840
E-mail: konyvtar@ercsimuvhaz.hu

Konyvtarhasznalati szabalyzat

1. A konyvtar szolgaltatdsait minden magyar és kiilfoldi allampolgar igénybe veheti,
ha személyazonossagat hitelt érdemlden igazolja, a konyvtarhasznalati szabalyokat
elfogadja, betartja és a belépési nyilatkozat alairasaval erre kotelezettséget vallal.

2. A konyvtarhasznalonak - a vonatkozo térvény szerint — a kdvetkezd személyes adatait
kell igazolnia: név, anyja neve, sziiletési helye és ideje, lakcime, személyi. (Mindemellett
kérjiik beiratkozd olvasdinkat, hogy statisztikai, konyvtarhasznalati elemzések céljabol
sziveskedjenek kozolni tovabbi adataikat, az adatkezelési tdjékoztatoban rogzitettek
szerint.)

3. A konyvtarhasznalorodl felvett adatok kizardlag nyilvantartasok, statisztikak készitésére
hasznalhatok fel. Nyilvanossdgra nem hozhatok, harmadik félnek nem adhatok ki a
konyvtarhasznalo irdsos beleegyezése nélkiil.

4. Amennyiben alland6 és ideiglenes cime is van, meg kell neveznie a levelezési cimet. A
valtozasok kozlésének elmulasztasabol eredd koltség a konyvtarhasznalot terheli.

5. A konyvtarhaszndlo koteles a konyvtar dokumentumainak ¢épségére vigyazni.
Amennyiben megrongalja, vagy elvesziti azokat, a konyvtar a dokumentum értékének
megtéritésére jogosult.

6. A konyvtarhasznaldkat kérjiik, hogy iigyeljenek a csendre, biztositva a nyugodt olvasast,
tanulast. Akik magatartasukkal zavarjak a konyvtar rendjét, a konyvtari munkat, azokat az
intézmény kizarhatja hasznaloi korébol.

7. A 14 éven aluli gyermekek esetében kezességvallalasi nyilatkozatot kell aldirni a
szliloknek, hogy vallaljak gyermekiikért a feleldsséget az esetlegesen okozott karokért.

A latogatok téritésmentesen jogosultak a dokumentumok helyben hasznalatira, az

allomanyfeltaro elektronikus katalogus hasznalatara, a konyvtarrdl és a konyvtari rendszerrdl

tajékoztatd informacidkra.

Be kell iratkoznia annak, aki a dokumentumokat koélcsondzni kivanja, a szadmitogeépes

adatbazisokat hasznalja, szakirodalmi tdjékoztatast, irodalomkutatést kér.

A beiratkozasi dij egy naptari évre:
- munkaviszonyban alloknak, vagy egy¢b jovedelemmel rendelkezéknek: 1200 Ft
- gyeden, gyesen 1évOknek, sorkatondknak, munkanélkiilieknek: 600 Ft
- 16 éven feliili tanuldknak, felsdoktatasi intézmények hallgatoinak: 600 Ft
- pedagbdgusoknak, kozmiivelddési dolgozoknak, 16 éven aluliaknak ¢és 70 éven
feliilieknek nem kell beiratkozasi dijat fizetniiik.

Téritéses szolgaltatasok és dijak:

Szamitogépes szolgaltatasok:

A konyvtari szamitégépek haszndlatdhoz személyi igazolvany, 14 éven aluliak esetében
diakigazolvany bemutatdsa sziikséges.
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Szamitogép hasznalati dija: 1 6ra 150 Ft

Nyomtatas: fekete/fehér 100 Ft/oldal
szines 200 Ft/oldal
Internet hasznalata: 1 ora 250 Ft
Y, oraig 150 Ft
Szkennelés dija: 50 Ft/oldal
Fénymasolas: A4 fehér/fekete 20 Ft/oldal
A4 szines 40 Ft/oldal
A3 fekete/fehér 40 Ft/oldal
A3 szines 80 Ft/oldal

Konyvtarkozi kolesonzés: ingyenes, a postakoltség: 700,- Ft.

Ha az olvasé a dokumentumokat elvesziti, vagy megrongalja, koteles ugyanannak a miinek
egy masik, kifogastalan allapotban 1év0, kiadasi évében megegyezd példanyat a kdnyvtarnak
poétolni.

Amennyiben az olvasd6 nem tudja pdtolni a hianyzd dokumentumot, meg kell tériteni a
kiadvéany aktudlis beszerzési értékét. Ha a kiadvany nem beszerezhetd az utols6 ismert ar
haromszorosat kell megtériteni.

A konyvtar nyitva tartasa:

Hétfoto sziinet

Kedd 08:00 — 16:00

Szerda 08:00 —18:00

Csiitortok 08:00 — 16:00

Péntek 08:00 — 16:00

Szombat 09:00 — 12:00 (2. és 4. hét)
Vasarnap zarva

A f6bb szolgaltatasok a kovetkezok:

konyvtari dokumentumok kolcsonzése (konyv, hangoskonyv, Gjsag, folyoirat)
dokumentumok eldjegyzése

konyvtari dokumentumok helyben haszndlata (konyv, iddszaki kiadvany, AV-
dokumentum, elektronikus dokumentum)

konyvtarkozi kolesonzés

irodalomkutatés, témafigyelés

szamitogép-hasznalat, internet-hasznalat

elektronikus katalogus www.ercsimuvhaz.hu/konyvtar.html

fénymasolas

nyomtatas

szkennelés

konyvtari orak

Kolesonzési hataridé: 4 hét

Egy alkalommal felnéttek maximum 6 db, gyermekek maximum 4 db koényvet
kdlcsondzhetnek.

Folyoirat kolcsonzése: 1 hétre 5 db (a legfrissebb szam kivételével).

A kolesonzési hataridd lejaratakor a hataridd kétszer hosszabbithatdé meg, amennyiben a
dokumentumra nem kértek eldjegyzést. Hosszabbitani személyesen, telefonon, vagy
e-mailben egyarant lehet.
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Amennyiben az olvaso a kdlcsonzési hataridét nem hosszabbitja meg, irasbeli felszolitast kap.
Az elsé felszolitas figyelmeztetés, az olvaso az adminisztracios koltséget koteles megtériteni.
A masodik és a harmadik felszolitas utan, késedelmi dijat szdmitunk fel, ami naponta
dokumentumonként 5 Ft.

Ha az olvasé a kolcsonzott dokumentumot haromszori irasbeli felszolitasra sem hozza vissza,
a kovetelés behajtasara hivatalos eljarast indithat a konyvtar. Ez egyben az olvasé kizarasat
jelenti a konyvtar hasznalata alol.
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5. fiiggelék
Gyiijtemények
Altalanos rendelkezések

Azonosité adatok:

Az intézmény neve: Eotvos Jozsef Emlékhaz

Az intézmény székhelye, cime: Ercsi, E6tvos u. 33.

e-mail: eotvosemlekhaz@gmail.com

1971- ben Emlékszoba,

1988-t6] Muzeum

2010-t61 Emlékhaz

Fenntartéja: Ercsi Varos Onkormanyzata

Szakmai feliigyeleti szerve: Orszagos Pedagogiai Konyvtar és Muzeum

Alaptevékenysége: Az 1997 évi CXL torvény 7. &- a rendelkezik a kulturdlis javak
megovasarol.

A muzeumok a kulturalis javak tudomanyosan rendszerezett gytijteményei.

A Muzeum feladata a kulturalis javak meghatirozott anyagdnak folyamatos gytijtése,
nyilvantartdsa, megorzése, bemutatasa.

A muzeumi szervezet feladata Ercsi teriiletén a szellemi javak tudomanyosan rendszerezett
gylUjteményének kialakitasa, a régészeti 6rokség védelme, a kulturdlis javak meghatarozott
anyagéanak folyamatos gytijtése, nyilvantartdsa, megdrzése €s restauraldsa.

Helytorténeti Gytljtemény

Ercsi, Eotvos utca 7.

Fenntart6ja: Ercsi Varos Onkormanyzata

Szakmai feliigyeleti szerve: Matrica Muzeum Szazhalombatta

E gylijtemény célja a helytorténeti anyag megdrzése, €és a kutatdmunka tdmogatasa. Gytjtiink
minden olyan dokumentumot, amely Ercsi varos multjarol és jelenérdl, a varos életében
jelentds szerepet jatszo személyekrdl informacids jelleggel bir.

Honvéd Csapatmizeum

Ercsi HelyOrség torténelme 1997, torténelmi iddszaki kiallitas

Ercsi, E6tvos utca 7.

Muzeumi szolgaltatasok:

- gylijtemény megdrzése, védelme

- a gylijtemény dokumentalasa €s a tudomanyos feldolgozas biztositasa

- oktatasi, kozmuivelodési célu bemutatasa és kozreadasa

A kulturdlis javak agazati szakmai feliigyeletét a nemzeti kulturalis 6rokség minisztere latja
el.

Gyujtemények nyitva tartasa:

Hétfo Sziinet

Kedd 08:00 — 16:00

Szerda 10:00 — 18:00

Csiitortok 10:00 — 18:00

Péntek 08:00 - 16:00

Szombat Eldézetes bejelentkezés alapjan
Vasarnap Eldzetes bejelentkezés alapjan
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Jegyarak:

Teljes aru 500Ft
Didk-nyugdijas: 250 Ft
Tarlatvezetés 10 f6 felett 1000 Ft
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otvos Jozsef
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